
 
Хүний нөөцийн бүрдүүлэлт, сонгон шалгаруулалтын журмын  Хавсралт №4  

  

                                   САНАМЖ: 
1.Компани өргөдлийг хүлээж авснаар ажилд орохыг хүсэгчийн өмнө ямар нэгэн үүрэг хариуцлага хүлээхгүй. 

2.Анкетийг бөглөхдөө бүх асуултанд товч тодорхой хариулж, үг товчлохгүй байхыг хүсье. 

                                     3.Цээж зургийг заавал хавсаргах шаардлагатай. 

                                    4.Анкетанд хавсаргасан материалуудыг буцааж өгөх боломжгүй.   

                
      АЖИЛД ОРОХЫГ ХҮССЭН ӨРГӨДӨЛ 

Сонирхож буй ажил, албан тушаал : ___________________________________________ 

Таны хүсч буй цалин :  ______________________________________________________ 

Ажилд орох боломжтой хугацаа : _____________________________________________ 

1. ҮНДСЭН МЭДЭЭЛЭЛ 

Эцэг, эхийн нэр : ________________________     Өөрийн нэр :__________________________ 

Төрсөн: _______ он ___ сар ___ өдөр     Нас :  _______       Хүйс : __________    Биеийн өндөр:_______                            

Яс, үндэс  ______________________ Регистрийн №:  ______________________ 

Оршин суугаа хаяг :  __________________________________________________________________________ 

E- мэйл хаяг :  _______________________       Жолооны ангилал :______     Жолоо барьсан хугацаа :   _____ 

Утас: гэрийн :  _______________________       Гар : __________________    Бусад :  _____________________ 

  

2. ГЭР БҮЛИЙН БАЙДАЛ 

Таны хэн 

болох 
Овог, нэр 

Төрсөн 

он 

Ажиллаж буй 

байгууллагын нэр 

Эрхэлж буй ажил,  

албан тушаал, сургууль 
Утас 

      

      

      

      

      

 

3. БОЛОВСРОЛ  /ЕБСургууль, тусгай дунд, дээд, магистр, докторантур зэргийг оруулан бичнэ/ 

Сургуулийн нэр Хаана 
Элссэн 

огноо 

Төгссөн 

огноо 
Эзэмшсэн мэргэжил Зэрэг, цол 

Голч 

дүн 

       

       

       

4. СУРГАЛТ СЕРТИФИКАТ  /таны мэргэжлээрээ болон бусад чиглэлээр хамрагдсан сургалт, дамжаа/ 

Сургууль, курс дамжаа Хаана Хэдэн онд Ямар чиглэлээр Хугацаа 

     

     

5. АЖЛЫН ТУРШЛАГА /Өмнө нь ажиллаж байсан ажил хамгийн сүүлд ажиллаж байснаас эхлэн бичнэ./ 

Байгууллагын 

 нэр 
Албан тушаал 

Ажилд 

орсон огноо 

Ажлаас 

гарсан огноо 

Ажлаас гарсан 

 шалтгаан 

Холбогдох 

утас 

      

      

      

 

6. ГАДААД ХЭЛНИЙ МЭДЛЭГ  /Түвшинг “+” гэж тэмдэглэнэ/ 

Гадаад 

хэлний нэр 
Ярьсныгойлгох Өөрөө ярих Уншиж ойлгох Бичиж орчуулах 

сайн дунд муу сайн дунд муу сайн дунд муу сайн дунд муу 

             

             

             

 

 

 

 

 

3Х4 

Цээж зураг 



 

 

 

7. КОМПЬЮТЕРИЙН МЭДЛЭГ  /Түвшинг “+” гэж тэмдэглэнэ/ 

Түвшин 
Microsoft 

Word 

Microsoft 

Excel 

Microsoft 

Project 

Microsoft 

Access 

Рhoto 

shop 

Corel 

Draw 

Интернэт  

орчин 
Бусад 

Бүрэн эзэмшсэн         

Хэрэглээний түвшинд         

Анхан шатны         

Огт мэдэхгүй         

 

8. ТАНЫ ХУВИЙН МЭДЭЭЛЭЛ  

         Зан чанарын давуу тал             Зан чанарын сул тал 

_______________________________________  __________________________________________ 

_______________________________________  __________________________________________ 

 B.  Мэргэжилтэй холбоотой бусад чадварууд 

_________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________ 

 C. Та урлаг спортын ямар нэг авьяастай юу ? 

Спорт Урлаг Сонирхол 

   

   

 

D. Та эрүүл мэндийн хувьд анхаарах ямар нэг зовиуртай эсэх ? 

____________________________________________________________________________________________________ 

 

F. Таны мэдлэг, чадварыг тодорхойлох 3 хүнийг бичнэ үү  

Овог нэр Таны хэн болох Хаана юу хийдэг   Албан тушаал   Холбоо барих утас 

     

     

     

 

G. Таны ойрын 5 жилийн төлөвлөгөө 

_______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________ 

I. Та үндсэн мэргэжлээсээ гадна ямар чиглэлийн ажил хийх сонирхолтой вэ? :  

______________________________________________________________________________________________________

Та ажлын зарын мэдээллийг хаанаас авсан бэ:   ....................................................................................................................... 

Гарын үсэг ..............................................                 Өргөдөл гаргасан огноо:  20.....оны...... сарын...... өдөр  

БАЯРЛАЛАА. ТАНД АМЖИЛТ ХҮСЬЕ. 

 

Анкетанд хавсаргах материал: 

1. Цээж зураг 2 хувь  

2. Иргэний үнэмлэхний цахим хуулбар 

3. Оршин суугаа хорооны тодорхойлолт  

4. Гэрчилээ, мэргэжлийн үнэмлэх, диплом, жолооны үнэмлэхний хуулбар  

5. Нийгмийн болон эрүүл мэндийн даатгалын дэвтэр  

6. Эрүүл мэндийн шинжилгээний хуудас  

 

Ярилцлагын тэмдэглэгээ:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


